中国计量大学机电工程学院硕士学位论文格式审查表
	姓名
	
	导师
	
	学科
	

	学号
	
	论文题目
	

	序号
	项目
	检查要点

	1
	论文

结构
	1) 前置部分:封面、封二、题名页、致谢、摘要、目次、图和附表清单；2) 主体部分；3) 参考文献表；4) 附录：（可选）；5) 结尾部分：教育经历、参与项目、发表论文等；

	2
	封面

题名页

致谢
	1) 论文中文题目一般不超过25个汉字；2) 封面和题名页中题目一致；3) 中图分类号、UDC；4) 致谢页放在摘要页前；5) 英文题目实词首字母大写；

	3
	中英文

摘要
	1) 中文摘要字数300~600字；英文300实词；2) 关键词3~5个，中英文关键词对应；3) 关键词空一行顶格书写，字体为黑体小四号；“Abstract”和“Keywords”为Times New Roman，加粗，其他内容为Times New Roman 小四号。行间距：20磅；4) 关键词中文用“；”分割，英文用英文符号加空格“; ”，最后一个后面不需要符号；5) 中图分类号，UDC号；6) 英文摘要另起一页；7) 标题：黑体小三，“摘要、关键词、分类号”：黑体小四（英文为Times New Roman加粗）；8) 其他内容：宋体小四（英文为Times New Roman）；

	4
	目次
	1) 标题为“目次”； 2) 三级目录（如1，1.2，1.2.3），依次缩进；3) 一级目次顺序：摘要、目次、图和附表清单、主体部分、参考文献、附录（可选）、作者简介；4) 前置部分页码从摘要页开始，大写罗马数字；后面从正文开始，阿拉伯数字；5) 一级目次黑体，其他宋体，全部小四，行间距20磅；

	5
	正文字体、段落格式
	1) 章节编号全部顶格排，编号与标题空1个字的间隙；章的标题占2行。正文另起行，前空2个字起排，回行时顶格排；2) 章：黑体小三，段前24磅，段后18磅；3) 节：一级标题：黑体四号，段前24磅，段后6磅；二级标题：黑体小四，段前12磅，段后6磅；4) 正文：中文：宋体小四，英文：Times New Roman小四；行间距：20磅；5) 页边距：上、左 3.5厘米，下、右3.0厘米；6) 全文中所有英文字母和数字都为Times New Roman小四；7) 全文变量用斜体，单位用正体，矢量斜粗体，矩阵名正粗体；8) 正文中书写分数，应尽量将其高度降低为一行；将分数线书写为“／”，将根号改为负指数。

	6
	页眉、页脚
	1) 页码：标注在每页页脚底部居中位置，宋体，小五；2) 页眉：“中国计量大学硕士学位论文”，宋体，小五，居中，从第一章开始到附录；3) 个人简介不加页眉；

	7
	图、表
	1) 图和表分章编号，如图2.1；2) 图标清晰，反差适中；3) 图、表主体与标题应在同一页中；4) 图、表居中排列，大小尽量以一页的页面为限；5) 表题置于表的上方，表的编排采用三线表；6) 续表应重复表头；7) 图题、表题以及图表的内容均为宋体11磅字体，其中表头加粗；8) 图题段后18磅，表题段前12磅、段后6磅；9) 图、表引用编号无误；

	8
	公式
	1) 公式另起一行，统一居中放置；2) 采用分章编号，编号右对齐；3) 公式与编号之间可视情况考虑用“…”连接；4) 公式不能采用截图；5) 公式引用编号无误；

	9
	参考

文献
	1) “参考文献”居中，小四，黑体，段前24磅，段后18磅；另起行列出参考文献，中文用宋体五号，英文用Times New Roman五号；2) 每条参考文献均以“．”结束；作者不超过3位时全部列出，超过3位时列前3位，后面加“等”字或 “et al”3) 参考文献条目中的标点符号，全部采用英文标点符号，即“标点符号+空格”形式；4) 参考文献按照在正文中引用的顺序进行编码；5) 参考文献在文中标注，采用阿拉伯数字根据全文统一编号，如文献[3]，文献[3,4]，文献[6-10]等，在正文中引用时用右上角标标出；6) 参考文献必须标注文献类型，如[M]、[B]、[J]；7) 参考文献悬挂缩进，按序号排列8) 各类参考文献编排顺序见附录9模板；

	10
	行文
	全文语句通顺，无明显标点符号使用错误；

	承诺：

我已经严格按照上述要求逐条进行论文格式修改和检查。由于论文格式原因造成毕业延期将由我个人负责。                                     

学生签字：

                                                          年    月    日

	导师意见：

已经督促学生严格按照上述要求逐条进行论文格式修改和检查。

导师签字：

                                                          年    月    日


注：论文送盲审前，学院组织专家组对论文格式进行终审。不通过者不得送审。

